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MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE CABINET SECRETAR DE STAT
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Catre INSPECTORATELE SCOLARE JUDETENE
INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

in atenfia Doamnei/Domnului Inspector Scolar General

Prin prezenta va aducem la cunostini ci, in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 551 , din
02 iulie 2018, Partea I, a fost publicat Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 4005/2018
pentry modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unitdfile de invdtdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educafiei nationale gi cercetdrii stiinfifice nr. 3844/2016.

Anexam, in copie, O.M.E.N. nr. 4005/2018.

SECRETAR DE STAT

Sef Birou Acte de Studii

Robert B OVSKI
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. DECIZIIALE CURTI CONSTITUTIONALE
Degizia nr, 164 din 27 martle 2018 referitoare la exceplia de
neconstitufionalitate a dispozitiilor art. 4 teza a doua
raportat la art. 21 alin, (6) i art. 50!

) 0iit. b) din Legea .

. 185/2013 ; privind " masurile pentru finalizarea

. procesuluiide restituire, Tn naturs sau ‘ it

‘imobilelor. ‘preluate “in ‘mod abi

regimului comunist In ROMANIS ..........cvveeervroernnns s

Decizia nr. 416 din 19 junie 2018 referitoare |a obiectia de
neconstitutionalitate a Legil pentru modificarea si
completarea Lagii nr. 3/2000 privind organizarea si
desfagurarea referendumulul ... ooooccrnnpibinnnn.

HOTARARI ALE GUVERNULUI ROMANIE}
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aprobat prin Ordinul
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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE

ORDIN
pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
sl al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 3.844/2016

In temeiul prevederilor art, 6 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare,
in baza prevederilor art. 12 alin. (3) din Hotarérea Guvernului nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului

#182 P.003/004

Educatiei Nationale, cu modificirile ulterioare,

ministrul educatiel nationale emite prezentul ordin.

Art. . — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor gcolare gestionate de unitatile de Tnvatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrulu educatiei nationale
§i cercetdrii stilnfifice nr. 3.844/2016, publicat In Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea |, nr. 411 din 31 mai 2016, se madifica dupa
cum urmeaza: _

1. La articolul 5, alineatul (4) se modifici
urmatorul cuprins:

»(4) Este Interzis sa se facé stersaturi, rézuiri, gcoperire cu
pasté corectoare, plastifieri,
de studii, altele decat cele p

2. La articolul 6, alin
urmaétorul cuprins: } ;

A7) Actele de studii ceptia celor pe ale caror formulare
nu se indicé aceasta, poarta in.mod obligatoriu, in

rezervat, fotografia titularulul, color, format 3 x 4

«(7) Aclele de studii completate si neridicate din cauza decesului
titularului pot fi efiberate sojuluifsotiei, precum $i unui membru al
familiei — ascendent sau descendent de gradul | $i Il — titularului
decedat, In baza unei cereri aprobate de inspectoratul scolar,
Insolita de copia conforma cu criginalul a certificatului de deces s
de o declarafie notariala pe propria rispundere privind motivele
invocate pentru ridicarea actului de studii.”

4. La articolul 36, alineatul (3) se modifica gl va avea

urmitorul cuprins: | ATl

#(3) Schimbérile de nume intervenite pe parcursul frecventdrii
nivelului de invatdmant se opereaza la solicitarea ‘scrisa ‘&
titufarului, aprobata de directorul unitatil de Invatdmant, pe baza
actelor doveditoars, In toate documente scolare. Actele
doveditoare ale schimbarii de nume, in copie conforma cu
originalul, se arhiveaza, cu termen de pastrare permanent.”

5. Articolul 37 se modifics i va avea urmétorul cuprins:

vArt. 37. — (1) In cazul plastifieril, pierderii sau al furtului &

actului de studii original eliberat, in baza unei cereri scrise a

solicitantului, unitatea de Tnv&l&mant care a -¢liberat .actul, .

respectiv elibereaza un duplicat al acestuia, intocmit pe baza
documentelor aflate in arhiva unittii de invat&mant din care
rezultd situaiia scolard a solicitantulut.

(2) Cererea de eliberare a duplicatulul este insofitd de
urmatoarele acte, care se arhiveaza cu termen de péastrare de
100 de ani la inspectoratul scolar, iar copiile certificate «conform
cu originaluly la unitatea de invatdmant:

a) declarafia notariald/consulara, daté de titularul actului, in
care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare, Imprejurérile in care actul original a fost pierdut,
precum si alte precizéri care s3 confirme disparifia actului de
studii respectiv. Se va face in mod obligatoriu urmatoarea

inspectoratului sco

mentiune: «actul de studii original nu a fost Iasat gaj/garantie la
o institutie de stat sau particular, din taré sau din strainatate, si
nu a fost instréinat cu buna stiintd altel persoane fizice sau
juridicen;

b) dovada publicarii pierderii sau furtului actului de studii in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a:

©) copie conformé cu origin alul dupd certificatul de nastere/

casétorie; ]
d) doua fotografii « lor, format 3 x 4 cm;
e) actul original plastifiat; ..

‘administratie al
duplicatului, in urma
témant."

modifica si va avea

) .aprobarea scrisad a consiliul
lar ‘pentru_eliberar

tudii, Tntr-un spatiu
crlsd cu cerneald rosie:
‘«eliberat conform
ST, | ;
1

eliberarea duplicatulul)
Confirmam autenticitatea datelor cuprinse n prezentul act
de studiin Urmeazd numele $i prenumele, in clar, ale
directorului si secretarului unitétii de invatdmant emitente,"

7. La articolul 39, alineatul (2) se modifica $i va avea
rmitorul cuprin - :

+(2) Pe baza analizei actelor prezenlate, inspectoratul scolar
nominalizeazé o ‘unitate ' de invatamant . cu ‘acelasi nivel de
pregaiirs, cu acelasi domeniu de pregatire sau domenil de pregétire
din’ acelasi profil, in vederea “efiberdrii ‘duplicatului solicitat.
Duplicatele actglor eliberate in aceste co ditii poartd menfiunea
scrisé cu cemeald rosie: «A fost eliberat conform aprobérii

inspectoratului scolar nr. ,....... din data . pe baza documentelor
confirmate de Directia jude eand a Arhivelor Nationale care detine
i e el antd)

-, . Confirm&m autenticitatea datelor cuprinse In prezentul act
“de -studiiy. .Urmeaz4 numele si prenumele, in clar, ale

directorului si secretarului unitatii de Invatdméant emitente.”

8, La articolul 43, litera g) se modifici sl va avea
urmatorul cuprins:

»g) certificatul de nastere in copie conforma cu originalul;”.

9. Articolul 46 se modifica §i va avea urmatorul cuprins:

»Art. 46, — Pe baza analizei actelor prezentate, inspectoratul
gcolar nominalizeaza o unitate de invatdmant cu acelasi nivel
de pregitire, cu domeniu identic/laseménator, in vederea
eliberarii duplicatului solicitat. Duplicatele actelor eliberate in
aceste condifii poartd mentiunea scrisd cu cerneal3 rogie: «A
fost eliberat conform aprobarii inspectoratului gcolar al
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judejului/municipiului Bucuresti nr. ........ din data
baza reconstituirii situatiei scolare de 8 ..........coccovvorveonnnn,.
(denumirea fostel unitati)

Confirmam valabilitatea datelor cuprinse in prezentul act de
studii». Urmeaza numele si prenumels, in clar, ale directorului si
secretarului unitaii de invatamant emitente."

10. Articolul 47 se modifici si va avea urmitorul cuprins:

WArt. 47, — (1) Formularele actelor de studii completate
gresit, cu  stersaturi, addugdri, cu stampild aplicats
necorespunzator, partial distruse sau pronuntat deteriorate,
eliberate sau neellberate, se anuleazs cu aprobarea conducetii
unitatii de invatamant, prin scrierea cu cerneals rogie, pe toata
diagonala imprimatului, a cuvantului «ANULAT», atat pe actul
care urmeaza s fie anulat, cét si pe matcé/cotor.

(2) Mentiunea respectivd, scris3 cu cerneala rogie, se face si
in Registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii.

(3) In cazurile previizute la alin. (1), conducerile unitétilor de
fnvatamant dispun completarea altor formulare
corespunzatoare, astfel:

a) act original, in cazul in care actul anulat nu a fost eliberat,
se afla in carnet §i unitatea de invatimant pastreazs aceleasi
elemente de identificare: denumirea, stampila, semnétura
persoanelor indicate pe tipizat;

b) duplicat, in cazul n care actul original a fo
constatd imposibilitatea de a se completa in
formular de act original. In acest caz, cererea
duplicatului este insofitd de copia de pe.actul ¢
doud fotografii color, format 3x4 ¢ &

(4) Tn situatil exceplionale, in care actele de sludii au fost
completate partial, far4 fotografie, completate gresit - si

. pe

1€ ‘!ibetjat sise

neeliberate, sau In care acestea nu au fost completate in

termenul legal, iar unitatea de fnvatamant nu pasireaza aceleas

Bucuresti, 25 iunie 2018,
Nr. 4,005.

 inspectoratele scolare si unitafi

i -Minis&ﬁj..égum.;!gi naﬁﬁnale,_;f z
‘.7 Valentin Popa 5

elemente de identificare (denumirea, stampila, semnatura
persoanelor indicate pe tipizat), cu aprobarea scrisa a consiliuiui
de administratie a inspectoratului scolar in baza documentelor
justificative transmise de citre unitatea de invatdmant, se
procedeaza dupa cum urmeaza:

a) pentru actele de studii completate partial, fara fotografie,
se finalizeaza completarea acestora $i se aplicd stampila gi
timbru sec aflate in uz la data completarii;

b) pentru actele de studii necompletate sau completate gresit
§i neeliberate se completeaza fie acte de studii identice/similare
pe care se aplicd stampila si timbru sec aflate In uz la data
completarii, fie acte de studii aflate In uz la data eliberarii
acestora,

(5) Atat pe versoul actelor de studii prevazute la alin. (4), cat
§i pe cotor/malca se scrie cu cerneala rosie, in partea de sus,
nota; «Prezentul ....... (act de studil) a fost completat la data de
..... caurmare a nerespectarii termenului legal de completare.»”

11. La articolul 51, alineatul (2) se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

-(2) Duplicatele actelor eliberate in aceste conditii poarta
scrisd cu cerneald rosie si mentiunea: «A fost aliberat
de .............., care deline arhiva fOStei ........................... e »"

; (denumirea fostei unitag)

Art. ll. — Direc{ia generald educatie timpurie, invatamant
primar i gimnazial, Directia’ generals invalamant secundar
superior si educatie permanents, Directia minoritati, Centrul
i tere 5i.Echivalare a Diplomeler, Biroul acte !
rul ~ Minis! | Nationale,

din. ca

Sistat sl particular.duc |2 indeplinire prevederile prezentului ordin.

in Monitorul Oficial al

Art. lil. — Prezentul ordin se public
Romaniei, Pariea l. Vimn HEW
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